МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

«БУРАННАЯ СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА ИМЕНИ В.М. ВОЛЫНЦЕВА»

ПЛАН РАБОТЫ
ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ

на 2016 -2017 учебный год
I. Задачи библиотеки

· Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем библиотечно-библиографического и информационного обслуживания учащихся и педагогов.

· Формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя, информационной культуры и культуры чтения.

· Совершенствование традиционных и освоение новых технологий библиотечной работы.
II. Основные функции библиотеки

· Образовательная.

· Информационная.

· Культурная.
III. Работа с библиотечным фондом

· Формирование фонда библиотеки.
· Формирование общешкольного заказа на документы основного фонда.
· Оформление подписки на периодику, контроль доставки.

· Прием, систематизация, техническая обработка и регистрация новых поступлений .
Учет библиотечного фонда.

· Прием и оформление книг, полученных в дар, прием и обработка.
· Выявление и списание ветхих, морально устаревших и неиспользуемых книг и учебников по установленным правилам и нормам.

· Выдача учебной литературы пользователям библиотеки.

· Оформление фонда (организация и изготовление по необходимости полочных, буквенных разделителей, индексов).

· Проверка правильности расстановки фонда.

· Обеспечение свободного доступа пользователей библиотеки к информации.

Работа по сохранности фонда: 

· Систематический контроль за своевременным возвращением в библиотеку выданных изданий.
· Обеспечение требуемого режима систематизированного хранения и физической сохранности библиотечного фонда.

· Организация получение литературы во временное пользование из других библиотек.
VI. Работа с учебным фондом:

· Составление заказа на учебники на основании Федерального перечня учебников. (совместная работа с учителями-предметниками).

· Согласование и утверждение бланка-заказа администрацией школы.

· Контроль за выполнением заказа.

· Прием и техническая обработка поступивших учебников:

· оформление накладных;

· запись в регистрационную книгу;

· штемпелевание.
· Оформление отчетных документов (уровень обеспеченности обучающихся учебниками, проведение мероприятий и т.д.).
· Выдача и прием учебников.

· Информирование учителей, учащихся и родителей (законных представителей) о новых поступлениях учебников и учебных пособий.

· Периодическое списание ветхих и устаревших учебников.

· Проведение работы по сохранности учебного фонда.
· Проведение рейдов по проверке состояния учебников.
V. Работа со справочно-библиографическим аппаратом (СБА).

· Ведение справочно-библиографического аппарата (инвентаризационные книги художественной и учебной литературы).

· Ознакомление пользователей с минимумом библиотечно-библиографических знаний: знакомство с правилами пользования библиотекой, знакомство с расстановкой фонда, ознакомление со структурой и оформлением книги, овладение навыками работы со справочными изданиями и т.д.

VI. Воспитательная работа

· Формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя: обучение пользованию различными носителями информации, поиску, отбору, и переработке информации.

· Способствование формированию личности обучающихся средствами культурного наследия, формами и методами индивидуальной и массовой работы:

· литературные игры;

· беседы;

· викторины;
· конкурсы
· Популяризация лучших документов библиотечными формами работы, организация выставок и стендов.
VII. Работа с педагогическим коллективом
· Информирование учителей о новой учебной, учебно-методической литературе и  изданий периодической печати.
· Предоставление необходимой литературы для обеспечения полноценного учебного процесса и проведения различных воспитательных мероприятий.
ПЛАН РАБОТЫ ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ

На 1 ЧЕТВЕРТЬ 2016-2017 УЧЕБНОГО ГОДА

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Дата
	Участники
	Ответственный

	1
	Оформление плана работы библиотеки
	сентябрь
	библиотекарь 
	библиотекарь

	2
	Выдача учебников 

Работа с задолжниками
	сентябрь
	5 – 10 класс
	библиотекарь

	3
	Вн.мероприят. «Мир профессий»
	сентябрь 
	9класс
	Библиотекарь, 
кл. руководитель

	4
	ЗОЖ-вредные привычки
	сентябрь
	5класс
	библиотекарь 
кл. руковод.

	5
	Книжная выставка  к 225-летию со дня рождения С.Т. Аксакова
	октября
	5-7 класс
	библиотекарь

	6
	Презентация по ПДД
	октября
	7-8класс
	библиотекарь 
кл. руковод

	7
	«Мы за здоровый образ жизни» беседа
	октября
	8-9класс
	Библиотекарь
 кл. руковод

	8
	Литературный час «Из жизни писателя»: 
Муса Джалиль
	октября
	5-11класс
	библиотекарь

	9
	Рейд по проверке сохранности учебников
	ноябрь
	5класс
	библиотекарь


ПЛАН РАБОТЫ ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ

на 2 ЧЕТВЕРТЬ 
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Дата
	Участники
	Ответственный

	1
	Выставка книг, посвященная  195 лет со дня рождения Фёдора Михайловича Достоевского (1821-1881).
	11 ноября
	8-10 класс
	библиотекарь

	2
	Викторина к 305 лет со дня рождения русского поэта, ученого Михаила Васильевича Ломоносова (1711-1765)
	19 ноября
	5 – 10 класс
	библиотекарь


	3
	Всемирный день приветствий. (Отмечается с 1973 г. В этом празднике-игре правила очень просты: достаточно в этот день поздороваться с десятью незнакомыми людьми).
	21ноября
	5 – 10 класс
	библиотекарь 
кл. руководитель

	4
	Тематическая выставка-обзор  к юбилею В.И. Даля: «Создатель словаря»
	22 ноября
	5 – 9 класс
	библиотекарь

	5
	Кл.час. День Матери. (Учрежден указом Президента РФ в 1998 г. Отмечается в последнее воскресенье ноября).
	27ноября
	5-11
	библиотекарь
кл. руководитель

	6
	Принять участие в месячнике    посвящённой: «Дню борьбы со СПИДОМ».
	1декабря
	
	

	7

	Выставка книг, посвященная 
*  195 лет со дня рождения русского поэта Николая Алексеевича Некрасова (1821-1877)
*250 лет со дня рождения историка, писателя Николая Михайловича Карамзина (1766-1826).
*24 декабря – 115 лет со дня рождения русского писателя А. А. Фадеева (1901-1956)
	12 декабря
	8 – 10 класс
	

	
	
	
	
	библиотекарь

	8
	Оформить выставку «Права ребёнка»Международный день прав человека. (В 1948 г. Генеральная ассамблея ООН приняла всеобщую декларацию, провозгласившую право каждого на жизнь, свободу и неприкосновенность).
	10 декабря
	5 – 11 класс
	библиотекарь

	8
	Оформить стенд. День конституции РФ.
	12декабря
	5-11класс
	библиотекарь

	9
	Рейд по проверке сохранности учебников
	декабрь
	6-класс
	библиотекарь 
кл. руководитель

	
	
	
	
	


ПЛАН РАБОТЫ ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ

 на 3 ЧЕТВЕРТЬ 
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Дата
	Участники
	Ответственный

	1
	 Обзор книг «Заповедное дело»
	январь
	5-7 класс
	библиотекарь

	2
	Книжная выставка .120 лет со дня рождения писателя Валентина Катаева (1897-1986).
	28января
	7-10 класс
	  библиотекарь

	3
	Следы невиданных людей».Занимательный час о снежном человеке – йети
	10февраля
	8-9класс
	библиотекарь
кл. руководитель

	4
	Кл. час.«Подвиг во имя Родины»
	15февраля
	7-9класс
	библиотекарь

	5
	Викторина к 135 -летию со дня рождения К.И. Чуковского
	26февраля
	5-6 класс
	   библиотекарь 
кл. руководитель

	6
	Держава армией сильна. Литературный час ко Дню защитника Отечества.
	21февраля
	5-11класс
	библиотекарь
кл. руководитель

	7
	Широкая масленица День информации о народных традициях.
	3марта
	5-11класс
	библиотекарь
кл. руководитель

	8
	Выставка-80 лет со дня рождения писателя Валентина Распутина (1937-2015).
	15март
	6 – 10 класс
	     библиотекарь

	9
	День воссоединения Крыма с Россией.
	18март
	5-11класс
	библиотекарь
кл. руководитель

	10
	Составление списка  учебников на следующий учебный  год
	28март
	Учителя-предметники,
	   библиотекарь

	
	
	
	
	


ПЛАН РАБОТЫ ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ

на 4 ЧЕТВЕРТЬ
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Дата
	Участники
	Ответственный

	1
	 «Первые книжки». Выставка книг к  Международному дню детской книги

*  «Обо всём на свете»

Познавательная игра
* «Наши пушистые любимцы» Литература про домашних животных

* «Быть здоровым - это здорово» 
Режим дня школьника
	5-10апрель
	5 – 7класс
	библиотекарь
кл. руководитель

	2
	"Покорение неба" Развитие космонавтики. Занимательный час ко Дню космонавтики.
	12апреля
	8– 9 класс
	библиотекарь
кл. руководитель

	3
	80 лет со дня рождения русской поэтессы Беллы Ахмадулиной (1937-2010).
	10апреля
	8 – 9 класс
	   библиотекарь

	4
	"Юному мыслителю" Цитаты, высказывания, мудрые мысли.
	20апреля
	5– 10 класс
	библиотекарь


	5
	Кл. час."Чернобыль. Нам не помнить об этом нельзя"
	28апреля
	5– 11 класс
	библиотекарь
кл. руководитель

	6
	Обзор книг о войне к 72-годовщине Победы в Великой Отечественной войне.
	9 мая
	5– 10 класс
	    библиотекарь

	7
	«Время назад» Познавательный час о машине времени.
	18мая
	5– 7класс
	библиотекарь
кл. руководитель

	8
	День славянской письменности и культуры.
	24мая
	5– 8класс
	библиотекарь


	9
	Выставка книг к 125 лет со дня рождения русского писателя  Константина Георгиевича Паустовского (1892-1968)
	31 мая
	5– 10 класс
	библиотекарь


	10
	Работа с задолжниками
	май -июнь
	библиотекарь
	библиотекарь
 кл. руководитель

	
	
	
	
	


5

